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1. Les objectifs de I'accueil périscolaire

Les activités périscolaires s’adressent aux enfants scolarisés dans les écoles élémentaires et maternelles de
la Ville de GUENANGE.

L’accueil périscolaire répond a trois objectifs principaux :

e Répondre aux besoins des familles qui désirent un accueil pour leur(s) enfant(s),
e Proposer des activités de loisirs de qualité encadrées par des animateurs qualifiés,
e Garantir des conditions de sécurité optimales.

Les accueils périscolaires permettent des rencontres et des échanges avec d’autres enfants et d’autres
adultes avec qui ils vont partager un temps de vie.

Ce sont aussi des lieux qui définissent des conditions d’apprentissage a la citoyenneté ou I'enfant est acteur
de ses loisirs, agit sur son environnement et apprend a vivre en collectivité en s’enrichissant des différences.
lIs sont des lieux de convivialité et de socialisation. Le pluralisme des opinions et les principes de neutralité
sont respectés et Ia laicité est une valeur fondamentale.

L’enfant est placé au centre du dispositif que sont les temps d’accueil périscolaire. Il s’agit de lui permettre
de s’exprimer en tant qu’individu tout en respectant la collectivité.

Les activités proposées aux enfants sont organisées autour d’un projet pédagogique annuel (consultable sur
Mon espace famille et au secrétariat) qui place I'enfant au centre de ce projet.

2. Les inscriptions

L’inscription de I’enfant au service périscolaire constitue pour les parents acceptation pleine et entiére du
réglement intérieur.

Les inscriptions doivent étre faites avant la prise en charge des enfants.

De plus, l'inscription implique I'acceptation de la participation des enfants aux sorties proposées (trajets en

bus inclus).

Il est indispensable de remettre au secrétariat du Service Périscolaire le dossier d’inscription diment
complété et de fournir les documents nécessaires a son instruction.

Aucun enfant ne pourra étre accueilli si son dossier est incomplet.
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PIECES JUSTIFICATIVES A FOURNIR (Seuls les dossiers complets seront acceptés)

e Fiche de pré-inscription 2024-2025 diiment complétée

e Fiche Recensement des besoins diment complétée

e Fiche sanitaire de liaison diiment complétée

e Copies des vaccins (carnet de santé)

e Projet d’Accueil Individualisé (PAl) le cas échéant

e Avis d'imposition ou de non-imposition N-2

e Bulletins de salaire des 3 derniers mois des représentants légaux

e Certificat de rémunération N-2 pour les persdnnes travaillant au Luxembourg

e Certificat de la Caisse Nationale de Santé N-2 pour les personnes ayant percu une indemnisation au
Luxembourg

e Certificat de la Caisse Nationale pour I’Avenir des Enfants N-2 pour les personnes en congé parental
au Luxembourg

e Autorisation de prélévement bancaire signée + Relevé d’identité bancaire (RIB)

e Attestation d’assurance Responsabilité civile ou scolaire 2024-2025

Le refus de production des documents permettant le calcul du Quotient Familial (QF) entraine I'application
automatique du tarif maximum (tranche 5).

3. L'accés a Mon Espace Famille

Aprés validation et informatisation du dossier, le secrétariat donnera accés aux familles au service en ligne
« Mon Espace Famille ».

Cet outil numérique permet aux familles de gérer les inscriptions et les annulations aux différentes
prestations.

C’est aussi, pour le service périscolaire, le moyen de communiquer aux familles des informations générales,
des photos des activités et des documents (projet pédagogique, réglement intérieur, menus, allergénes ...).

Les informations recueillies & partir du formulaire d’inscription font I'objet d’un traitement informatique
destiné a la Ville de GUENANGE pour les dossiers périscolaires. Les destinataires des données sont le
secrétariat du service périscolaire et le service périscolaire.

Conformément a la LOI n° 2018-493 du 20 juin 2018 relative a la protection des données personnelles, vous
disposez d’un droit d’accés et de rectification aux informations qui vous concernent en vous adressant au
secrétariat du service périscolaire, secretariat.peri@quenange.com. Vous pouvez également, pour des motifs
légitimes, vous opposer au traitement des données vous concernant. Pour en savoir plus, consultez vos droits
sur le site de la CNIL.

4. Les réservations et annulations :

Elles s'effectuent uniguement en ligne, via le portail Mon Espace Famille. Aucune inscription ou annulation
ne sera enregistrée par téléphone.

Les personnes rencontrant des difficultés d'acceés et d'utilisation du portail peuvent prendre rendez-vous
avec le secrétariat du service périscolaire (03.82.59.36.69) pour obtenir de 'aide.

Les réservations et/ou annulations s’effectuent obligatoirement 48h a I'avance (week-end non compris) sur
Mon Espace Famille (exemples : inscription le lundi avant minuit pour le jeudi ou le mercredi avant minuit
pour le lundi).

Seules les demandes d’annulations communiquées par e-mail a I'adresse secretariat.peri@guenange.com ,
au plus tard avant 8h30, seront prises en compte. Dans ce cas, la prestation ne sera pas facturée.
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Il n’y a pas de désinscription systématique par le secrétariat du service périscolaire en cas de gréve, absence
des enseignants ou de sortie scolaire.

5. Le financement

Il est assuré principalement par la municipalité. La Ville contractualise avec la Caisse d’Allocations Familiales
de la Moselle dans la signature tripartite de la Convention Territoriale Globale pour compléter le
financement.

6. Le fonctionnement

Les accueils proposés sont conformes a la réglementation de Direction Régionale et Départementale de la
Jeunesse, des Sports, et de la Cohésion Sociale, ainsi que de la Protection Maternelle et Infantile (PMI) pour
les enfants de moins de 6ans.

a) Horaires, lieux d’accueil et déplacements
Les horaires définis sont a respecter scrupuleusement, dans le respect de chacun, pour garantir le bon
fonctionnement du service.

Les amplitudes horaires, les lieux d’accueil et les déplacements sont les suivants :

Pendant le temps scolaire (lundi, mardi, jeudi, vendredi)

Groupe scolaire Ste Scholastique (2G Rue Sainte Scholastique)
e Matin (7h00 - 8h05) : Ecole maternelle Clair Matin. Accompagnement par les parents ou personne de
confiance adulte jusqu’au lieu d’accueil
e Midi(11h45 - 13h30) : Salle du Périscolaire Ecole primaire Ste Scholastique ou trajet a pied vers la
MAS Les Marronniers ou trajet en bus vers La Canopée
e Soir (16h - 18h30) : Salle du Périscolaire Ecole Primaire Ste Scholastique

Ecole maternelle Les Capucines (Rue du Mont Cassin)
e Matin (7h00 - 8h00): Ecole Les Capucines. Accompagnement par les parents ou personne de
confiance adulte jusqu’au lieu d’accueil
e Midi (11h40 - 13h20) : Groupe scolaire La Canopée. Trajet en bus
e Soir (15h55 - 18h30) : Groupe scolaire Ste scholastique. Trajet a pied : vétements a adapter aux
conditions météorologiques : cape de pluie, bonnet, gants, casquettes ...

Groupe scolaire la Canopée (14 rue Mozart)
e Matin (7h00 - 8h20) - Accompagnement par les parents (ou personne de confiance adulte) jusqu’au
lieu d’accueil
e Midi (11h50 - 13h25)
e Soir (16h15 - 18h30)

Les mercredis éducatifs

L’accueil se déroule sur le site périscolaire de La Canopée (14 rue Mozart) pour les éléves des 3 écoles,

comme suit :
e Garderie Matin (8h00 - 9h00) : Accompagnement par les parents ou personne de confiance adulte

jusqu’au lieu d’accueil
e Activités (9h00 - 13h00 ou 9h00 - 17h00) avec repas

e Garderie soir (17h00 - 18h00)
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En cas de situations exceptionnelles : Crise sanitaire, intempéries, plan Vigipirate, absence de transport,
gréve ou absence du personnel, les modalités d’accueil peuvent étre modifiées et les parents peuvent ne
plus étre autorisés a entrer dans |'enceinte des lieux d’accueil.

En cas d’absence du personnel enseignant pour gréve ou toutes autres raisons, si les enfants ne sont pas
accueillis a I'écule, I'équipe d’animation n’est pas habilitée a les prendre en charge.

b) L' organisation
» L’accueil du matin

La réservation s’effectue au minimum 48h a I'avance (week-end non compris) sur Mon Espace Famille.
L’accueil par I’équipe d’animation est échelonné sur la plage horaire.
Il n’est pas prévu de petit-déjeuner.

> Pause méridienne

La réservation s’effectue au minimum 48h a I'avance (week-end non compris) sur Mon Espace Famille

Les repas sont commandés aupreés d’un prestataire externe et sont livrés dans la matinée en liaison chaude.
Les menus sont étudiés en Commission et validés par une diététicienne. lls sont donc variés et équilibrés.
Les menus mensuels ainsi que les allergénes sont publiés sur Mon Espace Famille.

Des menus traditionnels ou végétariens sont proposés.

Les enfants ne sont pas obligés de manger de tout, cependant les animateurs les incitent a gouter.

En cas de pathologies définies dans un Projet d’Accueil Individualisé (copie du PAI a transmettre au
secrétariat), un panier-repas sera fourni par la famille et seul I'encadrement sera facturé. Si un PAI est déja
signé a I'école, celui-ci devra intégrer le temps périscolaire.

Aprés le repas, les enfants peuvent se reposer, jouer ou participer a une animation organisée par un
animateur.

» L’accueil et les animations du soir avec goiiter

La réservation s’effectue au minimum 48h a I"avance (week-end non compris) sur Mon Espace Famille.

Un golter varié est proposé aux enfants (sauf PAIl : golter a fournir).

Les enfants ont le choix de participer ou non aux activités proposées par I'équipe d’animation, de se reposer,
de jouer en autonomie ou collectivement.

Les activités proposées par I'équipe d’animation sont ludiques et pédagogiques. Elles sont en lien avec le
projet pédagogique rédigé pour I'année scolaire, consultable sur Mon Espace Famille ou au secrétariat.

Au moment du départ de I'enfant, I'équipe d’animation répond aux questions des parents et transmet les
informations importantes (cahier de liaison mis en place lorsque que I'équipe d’animation du soir differe de
celle du matin ou de la pause méridienne). Il s’agit d’'un moment de convivialité et d’échanges.

Important : Les enfants sont récupérés par leurs parents ou une personne adulte autorisée, renseignée sur
la fiche sanitaire de liaison. lls ne sont pas autorisés a partir seuls ou accompagnés d’une personne mineure.

c¢) L'encadrement

Le taux d’encadrement ainsi que la formation des animateurs répondent aux obligations légales.
L'équipe d’animation est composée d’animateurs, d’ATSEMs et d’intervenants diplomés.

d) Les obligations des enfants et des parents
La vie en collectivité, qui est la base de I'accueil périscolaire, implique des régles, des droits et des devoirs.
En cas de non-respect, des sanctions pourront étre prises. Aprés un avertissement écrit et sans évolution
significative de la situation, |'exclusion temporaire d’une semaine puis définitive pourra étre appliquée.
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> Les obligations des enfants

Les enfants sont tenus de respecter les régles élémentaires de discipline et de vie en collectivité.
L’utilisation de téléphone portable ou d’objets connectés durant les temps d’accueil est interdite.

Les enfants doivent respecter le personnel de service, d’encadrement et leurs camarades.

lIs doivent tenir compte des observations qui leur sont faites et faire preuve de citoyenneté.

Tout geste ou parole qui porterait atteinte aux autres enfants et aux personnes chargées de I'encadrement
est a proscrire.

Tout comportement de nature a entrainer un dysfonctionnement de I'accueil périscolaire (agression verbale
et/ou physique, agitation excessive...) est relaté dans une « fiche de suivi » renseignée par le personnel
d’encadrement, permettant d’accompagner et de suivre I'enfant. Les parents sont avertis verbalement. En
cas de récidive, un avertissement écrit est adressé aux parents.

Sans amélioration notable du comportement, un rendez-vous sera proposé en présence de la responsable
du service. Si le comportement de I’'enfant perturbe gravement ou durablement la vie collective, et si sa
présence devait étre un risque pour lui-méme ou pour les autres enfants, une exclusion temporaire voire
définitive pourra étre envisagée.

> Les obligations des parents

L'inscription de I'enfant au service périscolaire constitue pour les parents acceptation pleine et entiére du

réglement intérieur.

Les parents responsables de leur(s} enfant(s) doivent veiller a ce que I'attitude de ces derniers soit conforme
a la vie en collectivité, et s’engagent a faire respecter le réglement par leur(s) enfant(s).

Il est de la responsabilité des familles d’accompagner I'enfant jusque dans les locaux de I'accueil périscolaire.
Seules les personnes nommément désignées par les parents sont autorisées a venir chercher I'enfant a la
sortie des différents temps périscolaires. Les enfants ne pourront pas étre confiés a une personne mineure.
Les familles s’engagent a communiquer rapidement tout changement de leurs adresses et de leurs
coordonnées téléphoniques. En cas de modification de I’exercice de I'autorité parentale (divorce, séparation,
autre) une copie du jugement devra impérativement étre fournie.

e) Lesretards:

Les horaires doivent étre respectés.
En cas de retard au-dela de 18h30, I'équipe d’animation doit étre prévenue avant la fermeture des locaux
aux numéros suivants :

- La Canopée : 03.82.59.36.69 (a partir de 13h30)

- Ste Scholastique : 06.46.39.10.49 (a partir de 16h)
Dans le cas ou I'équipe d’animation prend en charge I'enfant apres 18h30, ce retard sera facturé d’une
pénalité de 2.50 €.
Le registre des retards est a signer par les parents ou la personne autorisée a récupérer I’enfant.
Si les retards persistent, I’exclusion de I'enfant pourra étre notifiée, considérant que les dispositifs de
I’accueil périscolaire ne constituent pas le mode de garde approprié a I'enfant.

f) Les problémes de santé

En cas d'inconfort de I'enfant (douleurs, fiévre, vomissements...), les parents, une fois prévenus, sont invités
a organiser le retour de |'enfant.

Les enfants ne sont pas autorisés a prendre des médicaments pendant le temps d’accueil en autonomie.
L'équipe d’animation est autorisée a administrer un traitement médical uniquement sur présentation d’une

ordonnance.



Pour les enfants ayant un probléme de mobilité temporaire (entorse, ...}, il est impératif de prendre contact
avec le service afin d’étudier la possibilité d’accueil et de prise en charge.

Pour les situations urgentes, I'équipe d’animation est autorisée a prendre les mesures nécessaires en
fonction de I'état de santé de I'enfant. Les parents sont prévenus dans les meilleurs délais et les secours
peuvenl étre mobilisés sans attendre l'arrivée des parents.

Les enfants & besoins particuliers (troubles, handicaps...) peuvent étre accueillis aprés un échange avec la
famille pour évaluer les besoins et adapter les conditions d'accueil. Les besoins d'encadrement individuel
sont respectés dans la mesure du possible (nombre d'enfants concernés, nombre d'encadrants disponibles)
et une proposition d'accueil a temps partiel peut étre proposée. Un suivi individualisé est mis en place, il
permet de faire le point régulierement avec la famille et les encadrants (animateurs, éducateurs, AVS...).

g) Les désaccords / conflits

Quel que soit I'objet du désaccord ou du conflit, le dialogue et la médiation sont recherchés. Aucune forme
de violences ne sera tolérée que ce soit a I'égard :

- du personnel administratif, technique ou d’encadrement

- d’autres parents

- d’enfants
Le cas échéant, des sanctions pourraient étre prise pouvant aller de I'avertissement a I'exclusion.

h) Les changements de coordonnées de contact et de situation familiale

Tout changement (employeur, domicile, téléphone, e-mail, séparation, divorce...) devra é&tre communiqué
par mail au secrétariat.

7. Les conditions tarifaires

Les tarifs ci-dessous ont été votés en Conseil Municipal le 07/12/2023.

Les temps périscolaires sont payants.

Le prix des accueils est forfaitaire, tout accueil entamé est da.

Le tarif d’'un accueil périscolaire varie en fonction du quotient familial. En cas de non présentation des

documents permettant de calculer le quotient familial, le tarif maximal sera systématiquement appliqué
a) Laccueil périscolaire en semaine : lundi — mardi — jeudi — vendredi

Tarification (en euros) de 1'accueil périscolaire au 01/01/2024 :

Tranche / QF en € Accueil du Pause méridienne (1h30) Accueil du
matin (1h00) Repas* Garde Total soir (2h30)
GUENANGEOIS
Tranche 1 (0 & 500) 1,10 5,13 0,27 5,40 3,00
Tranche 2 (501 a 850) 1,50 5,13 1,67 6,30 4,00
Tranche 3 (851 a 1000) 1,90 5,13 3,07 8,20 5.00
Tranche 4 (1001 a 1300) 2,30 5,13 4,57 9,70 6.00
Tranche 5 (+ de 1301) 2,60 5,13 5.37 10,50 7.00
EXTERIEURS
Tranche 1 (0 & 500) 1,90 5,13 3,07 8,20 5,00
Tranche 2 (501 a 850) 2,30 5,13 4,57 9,70 6,00
Tranche 3 (851 4 1000) 2,60 5,13 5,37 10,50 7,00
Tranche 4 (1001 a 1300) 2,90 5,13 6,67 11,80 8,00
Tranche 5 (+ de 1301) 3,20 5,13 7,87 13,00 9,00
*(prix du repas 01/01/2024 : 5,13 €)
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Attention : une pénalité de 2.50 € sera appliquée en cas de :

- prise en charge sans inscription sur Mon Espace Famille au minimum 48 h a I'avance (matin-midi-soir)
- de retard aprés 18h30.

De plus, en cas d’annulation de repas effectuée aprés 8h30, la prestation sera facturée.

b) Les mercredis-éducatifs {situé dans le Groupe scolaire la Canopée, batiment périscolaire)

Les mercredis-éducatif sont proposés afin de permettre aux enfants de pratiquer et de découvrir diverses
activités de loisirs. L'inscription peut étre réguliére ou occasionnelle.

Tarification (en euros) des mercredis éducatifs au 01/01/2024

) ) A Matin +
Tranche / Matin (8h —9h) Mercredi Matin Mercredi Journée :OI;:
QFen € i (09h-13h) (9h-17h)
ou Soir
(17h 3 18h)
GUENANGEOIS
Tarif garde Tarif repas Tagt Total Tar|f* Tarif garde | Total | Tarif garde
garde repas
Tranche 1 1,10 5,13 2,87 8,00 5,13 487 |1000| 2,00
(o é 500) ’ ! ’ ’ 7 ’ ’ ’
Tranche 2
. 1,50 5,13 3,87 9,00 5,13 7,37 12,50 2,75
(501 a 850)
Tranche 3
1,90 5,13 5,37 10,50 5,13 9,87 15,00 3,50
(851 4 1000)
iEnehes 2,30 5,13 737 | 1250 | 513 1237 |1750| 4,00
(1001 a 1300) ! ! ! ! ! ! ! !
UFIHEie S 2,60 5,13 9,87 | 1500 | 5,13 1537 | 2050 | 4,50
(+ de 1301) ’ ? ’ ’ ’ ’ ’ ’
EXTERIEURS
Tarif garde Tarif repas ;:r:;fe Total | Tarif repas | Tarif garde | Total | Tarif garde
Tranche 1
. 1,90 5,13 5,37 10,50 5,13 9,87 15,0 3,50
(0 a 500)
Tranche 2
2,30 5,13 7,37 12,50 5,13 12,37 17,50 4,00
(501 3 850)
THEnEHELS 2,60 5,13 9,87 | 1500 | 513 1537 |2050| 4,50
(851 a 1000) ! ! ! ! ! ! ! ’
Tranche 4
2,90 5,13 12,37 17,50 513 17,87 23,00 5,00
(1001 a 1300)
NENEhED 3,20 5,13 1437 | 1950 | 5,13 19,87 | 2500 5,50
(+ de 1301) ) ’ ’ ’ ’ ’ ’ ’

*(prix du repas 01/01/2024 : 5,13 €)

Attention : une pénalité de 2.50 € sera appliquée en cas de:

- prise en charge sans inscription sur Mon Espace Famille (matin-midi-soir)

- de retard aprés 18h00.

De plus, en cas d’annulation de repas effectuée apres 8h30, la prestation sera facturée.

c) Le calcul du quotient familial N-2

Sur présentation des justificatifs de ressources N-2 :
Ressources annuelles imposables avant abattements de la famille
Division par le nombre de parts (figurant sur les justificatifs)
Division par 12 mois -
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d) Les pénalités

Toute prise en charge d’un enfant non-inscrit 48h00 a I'avance sur les accueils du matin, midi ou soir, via
Mon Espace Famille entrainera systématiquement une pénalité forfaitaire de 2,50 €.
Tout retard aprés 18h30 (18h00 le mercredi) entrainera également une pénalité de 2,50 €.

e) La facturation et le paiement :

Les factures sont adressées par e-mail.

Le prélevement automatique comme mode de réglement est privilégié.

Tout réglement doit étre soldé au plus tard 15 jours aprés réception de la facture (Centre des Impéts de
HAYANGE).

En cas de difficulté de paiement, la situation doit étre signalée au secrétariat dans les meilleurs délais.

En cas d’'impayé, des poursuites seront engagées par voie d’huissier.

COORDONNEES UTILES

» Pour joindre le secrétariat
Tél : 03.82.59.36.69
e-mail : secretariat.peri@guenange.com

Horaires du secrétariat :

LUNDI 8h15 - 11h45
MARDI 8h15 - 10h15
MERCREDI 8h15-11h45
JEUDI 8h15 - 11h45
VENDREDI 8h15 - 11h45

» Pour joindre I'équipe d’animation (en cas de rétard le soir) :
- La Canopée : 03.82.59.36.69
- Ste Scholastique : 06.46.39.10.49



